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Klamka zapadta.

W Swiecie finanséw
nadchodzi rewolucja.
W Twoje rece oddajemy
praktyczny przewodnik
po Krajowym Systemie
e-Faktur.

Nie ma co ukrywac - wiele sie zmieni, i to nie bedga jedynie
symboliczne korekty. Przed nami zupetnie nowa rzeczywi-
stos¢. Jeden, wspaolny, elektroniczny system. | cho¢ w teorii
brzmi to nawet dos¢ dobrze, w praktyce - watpliwosci, wyjatki
od reguty i niedopowiedzenia mogg potegowac strach i nie-
chec¢ do nowej sytuacji.

Jesli chcesz wiedzie¢, dlaczego KSeF dotyczy witasciwie kaz-
dego przedsiebiorcy, jak sobie z nim poradzi¢ i jak wyjs¢
z tej rewolucji cato, czytaj dalej.

W prosty, przystepny i praktyczny sposéb przeprowadzimy
Cie po kretych Sciezkach elektronicznych finanséw. Dowiesz
sie, jak funkcjonuje system. Pokazemy praktyczne przyktady,
omdwimy wiele zawitych sytuacji i odpowiemy na najcze-
Sciej zadawane pytania. Bedziemy mowic prosto, z sensem
i w taki sposéb, by na mysl o KSeF wreszcie odetchngc z ulga.

To co - zaczynamy?
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CZYM JEST KSEF?

KSeF, czyli Krajowy System
e-Faktur to platforma do
wystawiania, przesytania,
otrzymywania

i przechowywania faktur.

Brzmi niewinnie?

By¢ moze. Warto jednak pamieta¢, ze ta
platforma catkowicie zmieni zasady gry
w sposobie rozliczania sie firm miedzy soba.
Za tagodnie brzmigcym stowem kryje sie
potezny system, ktorego celem jest centrali-
zacja wszystkich procesow.

W praktyce oznacza to, ze kazda faktura
(i wystawiona, i otrzymana) musi trafi¢ do
jednego miejsca.



Co teraz?

Obowigzek zalogowania sie w KSeF dotyczy zaréwno jednoosobo-
wych dziatalnosci gospodarczych (JDG), jak i duzych firm czy spotek.
Z systemu mozna korzysta¢ na kilka sposobéw, w zaleznosci od tego,
jak prowadzimy swojg ksiegowos$¢ i z jakich narzedzi korzystamy. Do
wyboru mamy:

Oprogramowanie finansowo-ksiegowe.
Warto jednak pamietaé, ze musi by¢ ono
potgczone z KSeF - integracja odbywa sie za
pomocg interfejsu API.

Bezptatne aplikacje przygotowane przez Mini-
sterstwo Finansow, dostepne na stronie ksef.
podatki.gov.pl

E-mikrofirme w e-Urzedzie Skarbowym, gdzie
po potgczeniu konta z KSeF bedzie mozna
wystawiac i odbierac faktury bezposrednio
w systemie, a dane automatycznie trafig do
ewidencji VAT - bez potrzeby recznego prze-
pisywania.

Jak widzisz, opcji jest sporo. Co wiecej, jesli masz swoj ulu-
biony program do fakturowania, nie musisz z niego rezygno-
wac. Oczywiscie, o ile bedzie on zintegrowany za pomocg API
z KSeF.



2026

WAZNE DATY

1 stycznia

1 lutego

1 kwietnia

2027

Modut zgtoszen dpt. faktur
z zatgcznikiem na e-US - uruchomienie

KSeF 2.0 dla duzych przedsiebiorcow
i odbierajacych faktury

KSeF 2.0 obowigzkowy dla pozostatych
przedsiebiorcow

1 stycznia

KSeF 2.0 dla wczesniej zwolnionych przedsie-
biorcéw (sprzedaz do 10 tys. zt. miesiecznie)



Co to oznacza
w praktyce?

Powiedzmy, ze prowadzisz firme, ktérej obroty przekraczajg
350 tys. zt rocznie. Jesli chcesz, juz teraz mozesz zalogowac
sie w KSeF. Jednak - warto wiedzie¢ - ze do 31 marca 2026 r.
bedzie to dobrowolne.

Niemniej juz od 1 lutego kazdego przedsiebiorce (bez wzgledu
na wielko$¢) zacznie obowigzywac koniecznosé odbierania
e-faktur. Wiec Ty rowniez bedziesz zobligowany do przestrze-
gania tej zasady.

Natomiast z dniem 1 kwietnia 2026 r. wystawianie faktur B2B
przez KSeF (o ile Twoja sprzedaz przekroczy 10 tys. zt miesiecz-
nie) stanie sie Twojg codziennoscia.

Oczywiscie, aby zaczg€ przygode z KSeF trzeba przejs¢ pro-
ces uwierzytelnienia w systemie. Bedzie to mozliwe albo
za pomocg Profilu Zaufanego, albo podpisu kwalifikowanego,
albo pieczeci kwalifikowane;.

Dotyczy to m.in.:

+ podatnikdw, tj. JDG, spotek, grup VAT czy tez jednostek
samorzadu terytorialnego,

+ podmiotdéw wskazanych przez podatnika, np. biur rachun-
kowych,

« organow egzekucyjnych, komornikow.



JAK PRZYGOTOWAC
FIRME DO KSEF?

Niniejszy rozdziat wprowadzi Cie w Swiat KSeF od kuchni.
Przyjrzymy sie wspdlnie temu, co budzi watpliwosci. Zajrzymy
do firm i zwrécimy uwage nie tylko na kwestie teoretyczne, ale
réwniez na procedury, ktére mogg utatwic przejscie przez ten
nowy proces.

Jak nie wiadomo, o co chodzi, to chodzi
o e-faktury

Do tej pory Swiat finanséw obijat sie w Swietle drukowanych
faktur. Krajowy System e-faktur zmienia zasady gry. Petna
cyfryzacja procesu fakturowania zbliza sie wielkimi krokami.
To nowoczesne rozwigzanie pozwoli szybko i sprawnie prze-
syta¢ dokumenty miedzy firmami. Warto jednak pamietac
o tym, ze nie zmieni sie tres¢ faktur, ale jedynie ich sposéb
dostarczenia.

W KSeF bedg wystawiane wszystkie faktury B2B dla kontra-
hentow krajowych i zagranicznych, czyli tych, ktére dotycza:
wewnatrzwspolnotowej dostawy towardéw (WDT), eksportu
towarow i eksportu ustug.

Wazne! Podmioty zagraniczne nie bedg miaty dostepu do
KSeF. W praktyce oznacza to, ze cho¢ Ty bedziesz zobligowany
do przestania ich do systemu, kontrahentowi najprawdopo-
dobniej dostarczysz je tak, jak dotychczas - np. tradycyjng
droga (poprzez mail lub poczte).



Wazne! Obowigzek wystawiania faktur w KSeF dotyczy kaz-
dego przedsiebiorcy (zaréwno ptatnika VAT, jak i tego, ktory
jest zwolniony z VAT), ktory wystawia faktury B2B, a takze pod-
miotow zagranicznych, ktérych miejscem prowadzenia dzia-
talnosci jest Polska.

Zmiana dotyczgca daty
wystawiania e-faktur

W Krajowym Systemie e-Faktur moment wystawienia doku-
mentu zalezy od tego, kiedy faktura zostata faktycznie prze-
stana do systemu.

Jesli przedsiebiorca wystawi fakture i w tym samym dniu jg
przesle do KSeF, uznaje sie, ze dokument zostat wystawiony
wiasnie tego dnia.

Jezeli jednak faktura zostata przygotowana wczesniej, ale do
KSeF trafita z opdznieniem, system potraktuje jg jako wysta-
wiong w trybie offline. W takiej sytuacji za date wystawienia
przyjmuje sie te, ktorg wskazano w polu ,data wystawienia”
na fakturze, ale dokument trzeba przekaza¢ do KSeF najp6z-
niej w kolejnym dniu roboczym po ustaniu przeszkody (np.
awarii systemu lub braku dostepu do Internetu).

W przypadku faktur wystawionych w trybie offline, nabywca
krajowy uzna fakture za otrzymang dopiero w momencie,
gdy KSeF nada jej numer identyfikacyjny (tzw. numer KSeF).
Oznacza to, ze data widoczna na fakturze i data jej przesta-
nia do systemu mogg sie rozni¢, ale dla celéw podatkowych
znaczenie ma moment, w ktérym dokument zostanie przyjety
przez KSeF.



PRZYKLAD

Kiedy uznaje sie e-fakture za
wystawiong

Zatézmy, ze 10 czerwca firma ,,Design” wystawita fakture
sprzedazy dla swojego kontrahenta i tego samego dnia
przestata jg do KSeF.

W tym przypadku datg wystawienia faktury bedzie wtasnie
10 czerwca, bo dokument zostat wystany do systemu w dniu,
ktéry widnieje na fakturze.

Inaczej wyglada sytuacja, gdy faktura zostata wystawiona
10 czerwca, ale do KSeF trafita dopiero 12 czerwca. Wtedy
uznaje sie, ze dokument zostat przygotowany w trybie offline
- a wiec datg wystawienia pozostaje 10 czerwca, czyli dzien
wskazany w polu ,data wystawienia”. Nalezy jednak pamie-
tac, ze takg fakture trzeba przesta¢ do KSeF najp6zniej nastep-
nego dnia roboczego po ustaniu problemow technicznych.

W praktyce oznacza to, ze w KSeF nie bedzie juz mozliwe
wystawianie faktur ,,z wsteczng data”. System zarejestruje
moment faktycznego wprowadzenia dokumentu, co ma zapo-
biec antydatowaniu faktur.

Nie zapomnij! Jesli wystawisz fakture w trybie offline24, naj-
pozniej nastepnego dnia roboczego musisz wystac jg do KSeF.

Terminy wystawiania faktur:

* Po wykonaniu ustugi - do 15. dnia nastepnego miesigca
* Przed wykonaniem ustugi - do 60 dni (zaliczka)
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PRZYKLAD

Dwie daty na e-fakturze

Przeanalizujmy jeszcze jedng sytuacje. Powiedzmy, ze ta sama
firma ,,Design” 5 maja dostarczyta klientowi zaméwione
urzgdzenia. Wiemy juz, ze to wtasnie ten dzien stanowi date
sprzedazy, czyli moment, w ktorym faktycznie zakonczono
dostawe towaru.

Dwa dni pézniej, 7 maja, ksiegowa firmy wystawita fakture
i przestata jg do KSeF. W tym przypadku datg wystawienia
faktury jest 7 maja - dzien, w ktérym dokument zostat sku-
tecznie wprowadzony do systemu.

Warto pamieta¢, ze kazda faktura w KSeF bedzie zawierata te
dwa elementy:

* date sprzedazy - oznaczajacg faktyczne wykonanie ustugi
lub dostawe,

* date wystawienia - czyli dzieh przestania dokumentu do
KSeF lub wpisany w polu ,data wystawienia”, jesli faktura
zostata przygotowana w trybie offline.

Od tej zasady istnieja wyjatki.

Jezeli wystgpi awaria systemu KSeF, problemy techniczne po
stronie podatnika albo faktura zostanie wystawiona w trybie
offline, wéwczas przestanie dokumentu moze nastgpi¢ poz-
niej, ale trzeba to zrobi¢ najpdzniej nastepnego dnia robo-
czego po ustaniu przeszkody.
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Protip - analiza
obecnych procesow
fakturowania

Zanim wdrozysz KSeF, przyjrzyj sie temu, jak dzis w Twojej fir-
mie wyglada wystawianie i obieg faktur. To moment, w ktérym
warto zmapowac wszystkie etapy - od przygotowania doku-
mentu, przez jego wysytke, po archiwizacje.

Sprawdz, kto odpowiada za fakturowanie, jakich narzedzi
uzywa oraz ile czasu zajmuje caty proces.

Dzieki temu tatwiej bedzie okresli¢, co dziata dobrze, a co
trzeba zmieni¢, by dostosowac sie do wymogow KSeF.

Gwarantujemy - taka wstepna analiza pozwoli unikng¢ cha-
osu w dniu startu systemu - zanim to sie wydarzy, zdefiniujesz
waskie gardta i dowiesz sie, jak im zapobiec.
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Wybor oprogramowania
lub integracji

Jakie oprogramowanie bedzie najlepsze? Po analizie obecnych
proceséw czas wybra¢ narzedzie, ktére umozliwi sprawng
prace w KSeF. W praktyce mozesz zdecydowac sie na dwa
rozwigzania: skorzysta¢ z bezptatnych aplikacji Ministerstwa
Finanséw lub zintegrowac swéj program finansowo-ksiegowy
z systemem KSeF.

Przy wyborze warto zwroci¢ uwage, czy oprogramowanie:

[V] ma potwierdzong zgodno$¢ z KSeF,
[V] pozwala automatycznie przesytac i odbierac faktury,
[7] umozliwia zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikéw,

[V] jest dostosowane do wielkosci i specyfiki Twojej firmy.

Dobrze dobrany system to nie tylko wygoda, ale tez bezpie-
czenstwo danych i mniejsze ryzyko bteddéw przy wysytaniu
faktur. Jesli wspotpracujesz z biurem rachunkowym, upewnij
sie, ze uzywane przez Was programy sg ze sobg kompatybilne
- utatwi to codzienng prace i usprawni obieg dokumentow,
a jesli masz jakies pytania lub szukasz wsparcia doswiadczo-
nych ksiegowych, skontaktuj sie ze specjalistami Biura ksiego-

wego EFEKTA.
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Zmiana dotyczgca daty
otrzymania e-faktur

Myslisz, ze to juz koniec zmian? Nic bardziej mylnego. System
KSeF to réwniez fundamentalna zmiana w kwestii otrzymywa-
nia faktur. Kazdy przedsiebiorca bedzie zobligowany do tego,
by odbierac e-faktury w KSeF.

Tu moglibySmy postawic¢ kropke, ale temat wymaga dopowie-
dzenia. Oczywiscie, mozesz ustali¢ z kontrahentami, by poza
wysytka do KSeF, dostarczali na Twojg firmowa skrzynke e-mail
z wizualizacjg faktury w formacie PDF. Warto jednak wiedziec,
ze datg otrzymania faktury przez przedsiebiorce bedzie data
nadania jej numeru KSeF.

PRZYKLAD

Kiedy uznaje sie, ze przedsiebiorca
otrzymat e-fakture

Wyobrazmy sobie, ze wspomniana wczesniej firma ,Design”
wspotpracuje z dostawcg materiatdw biurowych. 12 lipca
o godzinie 8:23 kontrahent wystat fakture sprzedazy do
KSeF. System zarejestrowat jg i nadat numer KSeF o godzinie
8:24. Ksiegowa ,Design” sprawdzita system dopiero po potu-
dniu, o0 15:32, i wtedy pobrata fakture.

Z perspektywy przepiséw, datg otrzymania faktury przez firme
.Design” jest 12 lipca, godzina 8:24 - moment, w ktérym KSeF
nadat dokumentowi numer identyfikacyjny. Nie ma znaczenia,
ze faktura zostata pobrana kilka godzin pdznie;j.

To wazna zmiana w praktyce. System nie wysyta zadnych
powiadomien o nowych fakturach, dlatego przedsiebiorcy
powinni wdrozy¢ wewnetrzne procedury regularnego spraw-
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dzania dokumentow w KSeF. W wigkszych firmach najlepiej,
aby odpowiedzialna osoba robita to codziennie lub korzystata
z programu, ktéry automatycznie pobiera i archiwizuje nowe
faktury kosztowe.

Warto pamieta¢, ze data nadania numeru KSeF moze byc
inna niz data wystania faktury, szczegélnie gdy dokument trafi
do systemu z opdznieniem. W takiej sytuacji przy rozliczaniu
VAT czy kosztédw uzyskania przychodu nalezy kierowac sie
data nadania numeru KSeF, a nie momentem, w ktorym fak-
tura zostata wystawiona czy pobrana.

Dodatkowo przy ptatnosciach objetych mechanizmem podzie-
lonej ptatnosci, podatnik powinien umiesci¢ numer KSeF fak-
tury w tytule przelewu - nawet jesli data nadania numeru nie
jest widoczna bezposrednio na fakturze.

KSeF nie wysyla automatycznych
powiadomienn o nowych fakturach,
dlatego warto wdrozy¢ w firmie pro-
cedure codziennego pobierania fak-
tur kosztowych - recznie lub przy
pomocy programu, ktéry robi to
automatycznie. Dzieki temu unikniesz
pominiecia dokumentéw i zachowasz
porzadek w rozliczeniach.
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Procedury na wypadek
awarii lub braku
dostepu do systemu

Nawet najlepiej dziatajgcy system moze czasem zawies¢, dla-
tego kazda firma powinna miec przygotowany plan awaryjny
na wypadek probleméw z dostepem do KSeF. Warto ustali¢
jasne zasady postepowania, gdy system Ministerstwa Finan-
sow lub wewnetrzne oprogramowanie przestanie dziatac.

Podstawg jest dokumentowanie kazdej sytuacji awaryjnej -
daty, godziny i przyczyny braku dostepu. W przypadku przerw
technicznych ogtaszanych przez Ministerstwo mozna tymcza-
sowo wystawiac faktury poza systemem, a nastepnie przestac
je do KSeF, gdy dostep zostanie przywrécony.

Warto tez okresli¢, kto w firmie odpowiada za monitorowa-
nie komunikatow Ministerstwa Finansow oraz za weryfikacje,
czy faktury zostaty pdzniej prawidtowo przestane i przyjete
przez system. Dzieki temu unikniesz nieporozumien i ryzyka,
ze dokumenty pozostang poza ewidencj3.
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Trzy kluczowe daty
w KSeF - co oznaczajg
w praktyce

RODZA]) co KTO JA USTALA DLACZEGO NA CO
DATY OZNACZA / KIEDY POWSTAJE JEST WAZNA WPLYWA
Dzien, w ktérym Ustalana przez Pokazuje, kiedy Poczatek biegu
faktura zostata wystawce faktury dokument terminu ptatnosci,
DATA faktycznie - W momencie zostat formalnie ujecie sprzedazy
WYSTAWIENIA przygotowana jej przestania wystawiony. w ewidencji.
FAKTURY i wystana do KSeF. do systemu lub,
w trybie offline,
w polu ,data
wystawienia”.
Moment, Nadawana To data Kluczowa dla
w ktérym automatycznie otrzymania odliczenia VAT
DATA NADANIA system KSeF przez KSeF po faktury przez i ujecia kosztéw.
NUMERU KSEF przyjmuje fakture pozytywnej nabywce.
i nadaje jej weryfikacji
unikalny numer faktury.
identyfikacyjny.
Dzien, w ktérym Wynika z dziatan Nie ma znaczenia Moze wptywac
nabywca uzytkownika podatkowego, ale na kontrole
DATA ODBIORU faktycznie (reczne pobranie istotna terminéw
(POBRANIA) pobiera lub lub automatyczne z punktu widzenia ptatnosci
przeglada fakture z programu organizacji obiegu i rozliczen
w systemie. ksiegowego). dokumentoéw. wewnetrznych.
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Samofakturowanie
w KSeF

Samofakturowanie to rozwigzanie, w ktérym fakture wystawia
nabywca towaru lub ustugi - w imieniu sprzedawcy. W KSeF
ta funkcja bedzie dziata¢ w petni automatycznie i stanie sie
znacznie prostsza niz dotychczas. Wystarczy, ze sprzedawca
nada odpowiednie uprawnienie swojemu kontrahentowi
w systemie.

Od tego momentu nabywca moze sam wystawia¢ faktury
w jego imieniu, a system zadba o ich prawidtowe przypisanie
i archiwizacje.

Dzieki temu rozwigzaniu obie strony zyskuja:

* nabyweca nie musi czeka¢, az sprzedawca wystawi doku-
ment,

* sprzedawca ma pewnos¢, ze faktura zostata poprawnie
wprowadzona do systemu,

+ dane sg zgodne z KSeF, co eliminuje ryzyko btedéw i dupli-
katow.

PRZYKLAD

Jak dziata samofakturowanie
w praktyce

Firma ,MonoTech” regularnie kupuje czesci zamienne od
dostawcy Mechanix”. Do tej pory faktury przychodzity z op6z-
nieniem, a kazda dostawa wymagata recznego uzgadniania
dokumentow.

Po wdrozeniu KSeF obie firmy postanowity przejs¢ na samo-
fakturowanie. ,Mechanix” zalogowat sie do systemu, wszedt

18



w zaktadke Uprawnienia i nadat firmie ,MonoTech” prawo do
wystawiania faktur w swoim imieniu, wybierajgc opcje samo-
fakturowania i wpisujgc NIP kontrahenta.

Od tego momentu, po kazdej dostawie, ,MonoTech” samo-
dzielnie wystawia fakture zakupu w KSeF - od razu z popraw-
nymi danymi i w uzgodnionej kwocie. System automatycznie
przypisuje fakture do sprzedawcy i nadaje jej numer KSeF.

Rezultat? Obie strony majg natychmiastowy dostep do doku-
mentu, a proces rozliczen skrocit sie z kilku dni do kilku minut.

Kontrahenci zagraniczni
a e-faktury w KSeF

W kontaktach z zagranicznymi kontrahentami zasady korzy-
stania z KSeF réznig sie od tych obowigzujacych w obrocie kra-
jowym. Warto je dobrze zna¢, poniewaz czesc¢ faktur trafi do
systemu, a czes$¢ pozostanie poza nim.

Faktury od zagranicznych kontrahentow

* Nie sg przekazywane do KSeF.

* Nie masz obowigzku ich wprowadzania do systemu.

+  Ksiegujesz je tak jak dotychczas - na podstawie dokumen-
tow przestanych przez dostawce (np. mailem lub przez
platforme).

Faktury dla zagranicznych kontrahentéw

*  MuszgbyéwystawionewKSeF, jeslidotyczgwewnatrzwspol-
notowej dostawy towaréw (WDT), eksportu towaréw lub
ustug dla podmiotéow zagranicznych. Po wystawieniu
w systemie nalezy je dodatkowo przekazac kontrahentowi,
np. mailem lub poczty, poniewaz zagraniczny odbiorca nie
ma dostepu do polskiego KSeF.

+ Takie faktury powinny by¢ oznaczone kodem QR, ktéry
pozwala na ich weryfikacje w systemie.
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PRZYKLAD

E-faktury w firmie z klientami
zagranicznymi

Firma ,Ekoland Polska” sprzedaje produkty w kraju i za gra-
nica.

Gdy wystawia fakture dla niemieckiego klienta (WDT), doku-
ment trafia do KSeF, otrzymuje numer systemowy i zostaje
dodatkowo wystany kontrahentowi e-mailem.

Natomiast faktury zakupowe od zagranicznych dostawcéw
firma ksieguje poza KSeF, tak jak dotychczas, poniewaz sys-
tem nie obejmuje ich obiegiem.

Dzieki rozdzieleniu tych proceséw ,Ekoland Polska” zacho-
wuje zgodnos¢ z przepisami i petng kontrole nad obiegiem
dokumentow.
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BEZPIECZENSTWO,
ODPOWIEDZIALNOSC,
ARCHIWIZACJA

Czym jest tryb
offline24?

WyobraZ sobie Swiat, w ktorym wystawiasz wazne faktury
poza KSeF. Ten Swiat, w nowym systemie, nosi nazwe tryb
offline24. Bo cho¢ obowigzek wystawiania faktur elektronicz-
nych dotyczy kazdego przedsiebiorcy, réwniez kazdy przed-
siebiorca moze skorzystac z trybu offline24.

Pamietaj, nawet w sytuacji, gdy wystawiasz fakture w trybie
offline, np. nabywcom nie posiadajacym NIP, powiedzmy pod-
miotom zagranicznym lub podatnikom, ktoérzy korzystajg ze
zwolnienia VAT - dokument nadal musi by¢ zgodny z forma-
tem KSeF. Réznica polega tylko na tym, ze faktura nie trafia
do systemu od razu. Niemniej masz jeden dzieh roboczy na
dostarczenie jej do KSeF.

W praktyce wyglada to tak:

wystawiasz fakture w swoim programie ksiegowym
[V] wy prog gowy
lub aplikacji,

[V] zapisujesz jg lokalnie, a nastepnie masz obowigzek
przestac jg do KSeF w ciggu maksymalnie jednego dnia
roboczego od ustania przeszkody (np. braku Internetu,
awarii systemu lub gdy KSeF jest niedostepny).
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Dopiero w momencie, gdy system przyjmie fakture i nada
jej numer KSeF, dokument staje sie oficjalng e-fakturag
w obiegu prawnym. Dlatego wazne jest, by Sledzi¢ komuni-
katy o przerwach w dziataniu systemu.

Tryb offline24 daje przedsiebiorcy elastycznos¢, ale wymaga
dobrej organizacji i systematycznosci - to rozwigzanie
pomocne w wyjagtkowych sytuacjach, nie zastepstwo dla
codziennej pracy w KSeF. Nie musisz by¢ natychmiastowo
potaczony z KSeF, by wystawi¢ wazne faktury. Musisz jed-
nak pamietac¢ o tym, ze jest to rozwigzanie tymczasowe, ktore
wymaga uzupetnienia w KSeF.

Nawet jesli wystawiasz faktury w try-
bie offline24, pamietaj, ze kontra-
henci posiadajgcy numer NIP bedg
mogli odebra¢ dokument od Ciebie
dopiero po jego przestaniu do KSeF.
Brak wystania faktury do systemu
moze utrudni¢ rozliczenia i wptyngc
na terminowos¢ wspotpracy.

W przypadku wspotpracy z podmiotami zagranicznymi tryb
offline24 moze wydawac sie wygodnym rozwigzaniem, ale nie
zawsze bedzie najlepszym wyborem. Faktury przekazywane
poza KSeF musza by¢ oznaczone odpowiednimi kodami
QR - jeden umozliwia weryfikacje autentycznosci dokumentu,
a drugi potwierdza jego zgodnos¢ z danymi zapisanymi w sys-
temie.
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Takie faktury otrzymujg tez specjalne oznaczenia - ,OFFLINE”
oraz ,CERTYFIKAT" - ktére informujg, ze dokument zostat
wystawiony poza systemem, ale w zgodnym z KSeF formacie.

Warto rowniez pamietac, ze korekty do faktur wystawionych
w trybie offline nalezy przygotowywac réwniez w postaci
ustrukturyzowanej, czyli w tym samym formacie XML obstugi-
wanym przez KSeF.

Jak wystawic fakture,
gdy system przestaje
dziatac?

Istniejg 3 przypadki, gdy system KSeF moze przestac dziatac:

1. Awaria KSeF.
2. Niedostepnosc, czyli prace serwisowe.
3. Awaria po stronie przedsiebiorcy.

Co to oznacza w praktyce? W pierwszym przypadku system,
jak kazdy inny system, moze po prostu przestac dziatac. Dla-
tego tak wazne jest, by na biezgco sledzi¢ oficjalne komuni-
katy. Druga sytuacja - planowana - oznacza moment, gdy
czekajg nas planowane prace serwisowe. Tu réwniez kluczowe
sg oficjalne komunikaty dostepne np. w Biuletynie Informacji
Publicznej. Trzeci rodzaj awarii, spoczywa na barkach przed-
siebiorcy i moze by¢ zwigzany np. z brakiem internetu.

Oczywiscie, kazda z wyzej wymienionych sytuacji nie jest sytu-
acjg bez wyjscia. Faktury mozna wystawia¢ poza KSeF. Beda
traktowane jako faktury wystawione w trybie offline24. Jesli
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przestdj jest zwigzany z dziataniem Ministerstwa Finansow
lub mamy do czynienia z tak zwang awarig catkowitg termin
dostarczenia faktury do KSeF to 7 dni roboczych od usuniecia
awarii.

Jesli wystawiasz fakture w trybie awa-
ryinym, offline24 musisz jg ozna-
czy¢ dwoma certyfkatami: ,,OFFLINE”
(weryfikacja danych) i ,CERTYFI-
KAT"  (potwierdzenie tozsamosci
wystawcy). Jesli, jednak dojdzie do
awarii catkowitej, kody QR nie beda
konieczne.

Oznaczenia faktur w trybie offline24

Wystawiajgc fakture w trybie offline24, czyli poza Krajowym
Systemem e-Faktur (np. w czasie awarii po stronie Minister-
stwa Finanséw lub przy braku dostepu do Internetu), przedsie-
biorca ma obowigzek oznakowa¢ dokument dwoma kodami

QR.
Kazdy z nich petni inng funkcje:

1. ,OFFLINE" - wskazuje, ze faktura zostata wystawiona poza
systemem KSeF,

2. ,CERTYFIKAT” - potwierdza tozsamos¢ wystawcy i auten-
tyczno$¢ dokumentu.

Te kody s3 obowigzkowe dla faktur wystawianych w try-
bie offline24 i umozliwiajg pdzniejszg weryfikacje danych
w momencie, gdy faktura zostanie przestana do KSeF. Po zaak-
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ceptowaniu dokumentu przez system i nadaniu mu numeru
KSeF, faktura moze zostac¢ opatrzona standardowym kodem
QR z numerem identyfikacyjnym KSeF.

W przypadku awarii catkowitej po stronie Ministerstwa Finan-
sow, ogtoszonej oficjalnie przez resort, mozliwe jest czasowe
wystawianie faktur bez kodéw QR - jednak tylko w wyjgtko-
wych, jasno okreslonych sytuacjach. Po przywrdceniu dziata-
nia systemu wszystkie takie dokumenty nalezy niezwtocznie
przestac¢ do KSeF.

Skad wzig¢ kody QR do faktur w trybie offline24

Nie musisz generowa¢ kodow QR recznie. Kody weryfikujgce
(oznaczenia , OFFLINE" i ,CERTYFIKAT") sg automatycznie two-
rzone przez oprogramowanie, z ktérego korzystasz do wysta-
wiania faktur w formacie zgodnym z KSeF.

W praktyce dziata to tak:

Uzywasz programu finansowo-ksiegowego lub aplikacji zinte-
growanej z KSeF.

+ Gdy wybierzesz tryb offline24, system sam wygeneruje
wymagane kody QR i umiesci je w odpowiednich miej-
scach na fakturze (najczesciej w prawym gornym rogu
dokumentu).

*  Kod , OFFLINE" wskazuje, ze faktura zostata wystawiona
poza systemem KSeF.

+ Kod ,CERTYFIKAT" potwierdza tozsamos¢ wystawcy
i umozliwia pdzniejszg weryfikacje danych w systemie.

Jesli korzystasz z bezptatnych narzedzi Ministerstwa Finanséw
(np. Aplikacji Podatnika KSeF) - program réwniez automatycz-
nie umiesci odpowiednie kody przy wystawianiu faktury w try-
bie offline24.

Nie ma potrzeby korzystania z zewnetrznych generatoréw
koddéw QR. Kody te nie sg losowe - sg powigzane z danymi fak-
tury i certyfikatem podpisu elektronicznego, dlatego powinny
by¢ tworzone wytgcznie przez oprogramowanie zgodne
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z KSeF.

Po przestaniu faktury do KSeF (gdy system wrdéci do dziatania),
dokument otrzymuje numer KSeF, a program automatycznie
zamienia kody ,OFFLINE” i ,CERTYFIKAT” na standardowy kod
QR z numerem KSeF.

Jesli korzystasz z mniej znanego pro-
gramu do fakturowania, zapytaj jego
dostawce, czy obstuguje generowa-
nie kodow QR w trybie offline24. To
kluczowe dla zachowania zgodnosci
z przepisami - brak tych kodow moze
spowodowa¢, ze faktura zostanie
odrzucona po przestaniu do KSeF.
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Kary w KSeF

Pierwsze miesigce z KSeF bedg wymagaty cierpliwosci i zro-
zumienia. Po obu stronach. Niemniej Swiadome i uporczywe
ignorowanie przepisbw moze sie wigzac z dotkliwymi karami
finansowymi.

O jakich sytuacjach mowa?

1. Niewystawianie faktur ustrukturyzowanych w KSeF.

2. Wystawianie faktur, ktore sg niezgodne ze wzorem.

3. Nierespektowanie terminu wysytki faktur wystawionych
poza systemem, np. w trybie offline24.

Kary zaczng obowigzywac od 1 stycznia 2027. Wczesniejsze
miesigce uznane sg za czas na przystosowanie i mozliwosc
testowania systemu. Niemniej warto juz teraz wiedzie¢, ze
wysokos¢ kar moze byc¢ dotkliwa:

1. Jesli na fakturze jest VAT, maksymalna kara moze wynies¢
do 100% kwoty podaktu VAT

2. Jeslifaktura jest zwolniona z VAT, bedzie to do 18,7% war-
tosci faktury.
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WSPOLPRACA
Z BIUREM
RACHUNKOWYM

Wprowadzenie Krajowego Systemu e-Faktur zmienia nie tylko
sposob wystawiania dokumentéw, ale tez codzienng wspot-
prace miedzy przedsiebiorcg a biurem rachunkowym. Dotych-
czas wiele spraw dato sie zatatwi¢ ,po staremu” - wystac
faktury mailem, przekazac papierowe kopie czy skany. W erze
KSeF to juz za mato.

Nowy system sprawia, ze rola biura rachunkowego staje
Sie jeszcze bardziej strategiczna. Ksiegowy nie tylko rozlicza
podatki, ale takze odpowiada za prawidtowg obstuge doku-
mentoéw w systemie, nadawanie uprawnien i kontrole popraw-
nosci danych przesytanych do KSeF.

Dlatego warto juz teraz ustali¢ jasne zasady wspoétpracy: kto
wystawia faktury, kto je wysyta do systemu, kto odpowiada
za ich weryfikacje i archiwizacje. Dobrze zaplanowany podziat
obowigzkdéw pozwoli unikng¢ pomytek, opdznien i niepo-
trzebnego stresu w dniu, gdy KSeF stanie sie obowigzkowy dla
wszystkich.

W tym rozdziale znajdziesz wskazéwki, jak utozy¢ wspotprace
z biurem rachunkowym tak, aby byta przejrzysta, bezpieczna
i efektywna - zaréwno dla Ciebie, jak i dla Twojej ksiegowej.

Jak podzieli¢ obowiazki miedzy
przedsiebiorca a ksiegowa

Wraz z wejSciem KSeF wiele obowigzkow zwigzanych z fak-
turowaniem i obiegiem dokumentoéw przenosi sie do Swiata



cyfrowego. To dobry moment, by jasno ustali¢, kto w firmie
odpowiada za konkretne dziatania w systemie. Dzieki temu
unikniesz sytuacji, w ktérej obie strony - przedsiebiorca i ksie-
gowa - zaktadajg, ze ,tamta strona juz to zrobita”.

Najczesciej przyjety i praktyczny podziat obowigzkéw wyglada
tak:

Po stronie przedsiebiorcy:

+ wystawianie faktur sprzedazowych w KSeF (lub przekazy-
wanie danych niezbednych do ich wystawienia),

« weryfikacja poprawnosci danych kontrahentow i transak-
cji,

* monitorowanie ptatnosci oraz ewentualne korekty,

« informowanie biura rachunkowego o szczegdlnych zda-
rzeniach (np. zwroty, rabaty, anulowane umowy),

+ zapewnienie dostepu do KSeF poprzez nadanie odpowied-
nich uprawnien.

Po stronie biura rachunkowego:

+ odbieranie i ksiegowanie faktur zakupowych w KSeF,

+ kontrola poprawnosci formalnej dokumentow,

* sporzadzanie deklaracji podatkowych na podstawie
danych z systemu,

« zgtaszanie bteddw i niezgodnosci w fakturach,

+ biezgce $ledzenie zmian w przepisach dotyczagcych KSeF
i informowanie przedsiebiorcy o nowych obowigzkach.

Warto, by zasady tej wspotpracy zostaty opisane w formie
krotkiej procedury lub aneksu do umowy z biurem rachun-
kowym. Jasne ustalenie rél i odpowiedzialnosci od poczatku
pozwoli unikng¢ nieporozumien oraz zapewni sprawny prze-
ptyw informacji i dokumentéw.
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Uprawnienia w KSeF

Kazdy uzytkownik Krajowego Systemu e-Faktur dziata w nim
na podstawie okreslonych uprawnien. To one decydujg o tym,
kto moze wystawia¢, odbierac, przegladac lub administracyj-
nie zarzgdzac fakturami.

PRZYKLAD

Jak to wyglada w praktyce

Anna prowadzi jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza. Po
zalogowaniu sie do KSeF - za pomocg profilu zaufanego -
automatycznie ma peten dostep do wszystkich funkgcji sys-
temu. Nie musi sktadac¢ zadnych wnioskéw ani dodatkowych
dokumentow. Moze od razu wystawiac faktury, przegladac
dokumenty oraz nadawac uprawnienia innym osobom.

Poniewaz Anna wspotpracuje z biurem rachunkowym, posta-
nawia udzieli¢ swojej ksiegowej dostepu do faktur. W panelu
KSeF wchodzi w zaktadke ,,uprawnienia”, wybiera opcje ,nadaj
uprawnienie” i wskazuje dane ksiegowej. System pozwala jej
okresli¢, czy nadaje:

* peine uprawnienia administracyjne (z mozliwoscig dal-
szego nadawania i odbierania dostepow),
+ czy tylko uprawnienie do przegladania i pobierania faktur.

W ten sposdb biuro rachunkowe moze pobierac faktury kosz-
towe i sprzedazowe bez potrzeby przesytania ich mailem,
a Anna zachowuje kontrole nad tym, kto ma dostep do jej
danych.
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A co ze spotkami?

Z kolei w spétce z 0.0. procedura wyglada nieco inaczej. Sys-
tem wymaga, aby firma posiadata piecze¢ kwalifikowang - to
rodzaj podpisu elektronicznego przypisanego do podmiotu,
a nie do konkretnej osoby. Jesli spotka nie ma takiej pieczeci,
moze wyznaczy¢ reprezentanta do KSeF za pomocga formula-
rza ZAW-FA.

Na tym formularzu mozna wskazac jedng osobe, ktéra po
zalogowaniu do systemu bedzie mogta:

+ wystawiac i odbierac faktury,

* nadawac lub odbierac uprawnienia innym uzytkownikom,

« udziela¢ dostepu do faktur biuru rachunkowemu,

« wystawiac faktury w trybie samofakturowania, jesli spotka
korzysta z tego modelu rozliczen.

Dzieki temu system KSeF pozostaje bezpieczny - kazda czyn-
nosc jest przypisana do konkretnego uzytkownika, a przedsie-
biorca ma petng kontrole nad tym, kto i w jakim zakresie moze
dziata¢ w jego imieniu.

W praktyce

[V] Osoby fizyczne (JDG): majg petne uprawnienia auto-
matycznie po zalogowaniu.

V] Spotki i inne jednostki organizacyjne: wymagaja pie-
czeci kwalifikowanej lub zgtoszenia reprezentanta
przez druk ZAW-FA.

[V] Biura rachunkowe: moga otrzyma¢ dostep do fak-
tur bezposrednio z systemu - wystarczy, ze przedsie-
biorca nada im odpowiednie uprawnienie.
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KSeF z EFEKTA

Wprowadzenie Krajowego Systemu e-Faktur to dla wielu
przedsiebiorcow duza zmiana - nie tylko technologiczna, ale
tez organizacyjna. W EFEKTA od poczatku przyglagdamy sie
temu procesowi z jednej strony oczami ksiegowych i dorad-
cow podatkowych, a z drugiej - oczami przedsiebiorcow, kto-
rzy na co dzien prowadzg swoje firmy i chcg miec¢ wszystko
pod kontrolg, bez zbednego chaosu i stresu.

Naszym celem jest, aby KSeF nie byt dla Ciebie problemem,
lecz narzedziem, ktére naprawde utatwi prowadzenie biznesu.
Dlatego oferujemy kompleksowe wsparcie na kazdym etapie
wdrozenia - od przygotowania po biezgcg obstuge systemu.

Jak pomagamy firmom w przejsciu na KSeF

1. Analizujemy Twoja sytuacje

Zaczynamy od przegladu dotychczasowych procesow fakturo-
wania, obiegu dokumentdéw i komunikacji z biurem rachun-
kowym. Dzieki temu wiemy, jakie rozwigzania technologiczne
i organizacyjne bedg najlepiej dopasowane do Twojej firmy.

2. Pomagamy we wdrozeniu systemu

Doradzamy, jakie oprogramowanie lub integracja z KSeF
sprawdzi sie w Twoim przypadku. Pomagamy tez w konfigura-
cji dostepu, nadawaniu uprawnien i testowaniu systemu.

3. Zapewniamy state wsparcie

JesteSmy dostepni, gdy pojawiajg sie pytania, watpliwosci lub
sytuacje wyjatkowe - np. faktury w trybie offline24, korekty
czy wystawianie faktur dla zagranicznych kontrahentéw.
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Dlaczego warto wdrozy¢ KSeF z EFEKTA

Bezpieczenstwo i zgodnosc¢ z przepisami - zadbamy, by Twoja
firma dziatata zgodnie z obowigzujgcym prawem i terminami.
Oszczednos¢ czasu - pomozemy Ci zautomatyzowac proces
fakturowania i ograniczy¢ reczne wprowadzanie danych.
Spokdj i porzgdek w dokumentach - dzieki dobrze ustawio-
nym procedurom nic nie umknie, a Twoje biuro rachunkowe
bedzie miato petny dostep do aktualnych faktur.

Wiedza w przystepnej formie - ttumaczymy z jezyka urzedo-
wego na jezyk przedsiebiorcy.

Nasze doswiadczenie

ZespOt EFEKTA od lat wspiera przedsiebiorcéw w prowadzeniu
ksiegowosci, rozliczeniach podatkowych i obstudze formalno-
Sci. Wdrozenia KSeF to naturalne rozwiniecie tej misji - poma-
gamy firmom nie tylko dostosowac sie do nowych przepisow,
ale tez wykorzystac KSeF jako realne usprawnienie w codzien-
nej pracy.

Z nami zadne formalnosci niestraszne

Przygotowanie do KSeF to proces - i nie warto odktada¢ go na
ostatnig chwile. Jesli chcesz, by Twoja firma przeszta przez te
zmiane spokojnie, krok po kroku, z petnym wsparciem eksper-
tow - jesteSmy tu, zeby Ci w tym pomac.

KSeF z EFEKTA - prosciej, bezpieczniej, skuteczniej. Bo liczy sie
efekt!
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ODPOWIEDZI NA
CZESTE PYTANIA

Czym jest numer KSeF?

Numer KSeF to unikalny identyfikator, ktéry system nadaje
kazdej fakturze przestanej do Krajowego Systemu e-Faktur.
Mozna go poréwnac do ,pieczeci potwierdzajgcej”, ze doku-
ment zostat poprawnie przyjety przez system i stat sie ofi-
cjalng e-faktura.

Numer ten ma statg strukture i dtugosc (sktada sie z ciggu
znakow, liter i cyfr) oraz jest niepowtarzalny - zadna inna fak-
tura nie otrzyma tego samego oznaczenia. Zostaje przypisany
automatycznie w momencie, gdy KSeF zaakceptuje przestany
dokument.

Dzieki temu numerowi mozna tatwo zidentyfikowad fakture
w systemie, potwierdzic¢ jej autentycznos¢ i powigzac jg z kon-
kretng transakcjg. Nadanie numeru KSeF oznacza takze, ze
faktura zostata skutecznie wystawiona i moze by¢ uwzgled-
niona w rozliczeniach podatkowych.

Czy moge anulowac e-fakture?

Nie. W Krajowym Systemie e-Faktur nie bedzie juz mozliwosci
anulowania wystawionej faktury. To duza zmiana w stosunku
do dotychczasowych zasad.

Do tej pory przedsiebiorca mogt anulowa¢ dokument, jesli
nie zostat on wprowadzony do obiegu lub dotyczyt transakgji,
ktéra ostatecznie sie nie odbyta. Po uruchomieniu obowigzko-
wego KSeF (czyli od 1 lutego 2026 r.) faktura z chwilg wystania
do systemu automatycznie staje sie dokumentem prawnym.



Nie mozna jej wiec ani usung¢, ani wycofac.

Co w zamian?
Jezeli pojawi sie btad lub faktura zostanie wystawiona niepo-
trzebnie, trzeba zastosowac fakture korygujaca:

* Faktura wystawiona przez pomytke - wystaw korekte do
zera.

+ Transakcja nie doszta do skutku - réwniez korekta do zera.

+ Btedne dane (np. numer NIP, kwota, opis) - korekta do
zera i nastepnie wystawienie nowej, poprawnej faktury.

W praktyce oznacza to, ze kazda faktura przestana do KSeF
zostaje w systemie na state. Dlatego warto doktadnie weryfi-
kowac dane przed wystaniem dokumentu, by unikng¢ koniecz-
nosci pézniejszego korygowania.

Dla kogo wystawianie e-faktur bedzie
obowigzkowe?

Wystawianie faktur w KSeF od 1 kwietnia 2026 roku bedzie
obowigzkowe dla wszystkich. Obowigzek wystawiania e-fak-
tur w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) obejmie wszystkich
przedsiebiorcéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT w Pol-
sce, niezaleznie od formy prowadzonej dziatalnosci - zaréwno
spotki, jak i jednoosobowe dziatalnosci gospodarcze.

Oznacza to, ze faktury w KSeF bedg musiaty wystawia¢ m.in.:

+ spotki kapitatowe (np. sp. z 0.0., S.A.),

*  spotki osobowe,

+ jednoosobowe dziatalnosci gospodarcze,

* podatnicy VAT czynni i zwolnieni (w ograniczonym zakre-
sie),

* przedsiebiorcy swiadczgcy ustugi lub sprzedajgcy towary
na rzecz innych firm (B2B).

W praktyce - jesli prowadzisz firme w Polsce i wystawiasz fak-
tury dla innych przedsiebiorcéw, bedziesz musiat korzystac
z KSeF.
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Co z korektg e-faktur?

W systemie KSeF mozesz wystawi¢ dowolng liczbe faktur kory-
gujacych do jednego dokumentu - nie ma tu ograniczen co do
ilosci ani czestotliwosci poprawek.

Najwazniejsza zmiana polega na tym, ze noty korygujgce prze-
stang funkcjonowad. Kazdg pomyike - niezaleznie od tego, czy
dotyczy danych, kwoty czy ilosci - trzeba bedzie poprawic fak-
turg korygujaca.

Kolejne utatwienie to brak koniecznosci uzgadniania tresci
korekty z kontrahentem. Nie trzeba juz czekac na potwierdze-
nie odbioru czy akceptacje zmian. Wystawiasz korekte w KSeF,
a system automatycznie nadaje jej numer - i to wystarczy, by
dokument byt skuteczny.

Korekte nalezy wystawi¢ zawsze, gdy:

« w fakturze pojawit sie btgd w danych nabywcy lub sprze-
dawcy,

+ pomylites sie w kwocie lub iloSci towardéw/ustug,

+ doszto do zwrotu towaru lub udzielono rabatu,

+ jakikolwiek element faktury wymaga poprawienia.

W praktyce - jesli cos wymaga zmiany, zawsze dziatasz przez
fakture korygujacg, a nie przez note.

Jak anulowaé fakture w KSeF?

W Krajowym Systemie e-Faktur nie ma mozliwosci anulowania
faktury, poniewaz w chwili przestania do systemu dokument
od razu wchodzi do obiegu prawnego. Oznacza to, ze kazda
wystana faktura zostaje trwale zapisana w KSeF i nie mozna jej
usungc¢ ani wycofac.

Jezeli faktura zostata wystawiona omytkowo lub zawiera
btedne dane, jedynym prawidtowym sposobem postepowa-
nia jest wystawienie faktury korygujace;.
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W praktyce:

+ Jesli faktura zostata wystawiona przez pomytke - nalezy
wystawi¢ korekte do zera, czyli fakture, ktéra catkowicie
neutralizuje btedny dokument.

+ Jesli transakcja nie doszta do skutku - réwniez wystawia
sie korekte do zera.

+ Jesli na fakturze pojawity sie btedne dane (np. kwota, NIP,
opis), nalezy wystawi¢ korekte z poprawnymi informa-
cjami, a nastepnie - jesli to konieczne - nowg fakture wia-
Sciwa.

Warto przed wystaniem faktury do KSeF doktadnie sprawdzi¢
wszystkie dane, poniewaz po jej wprowadzeniu do systemu
nie ma juz mozliwosci anulowania dokumentu.

Co z walutami obcymi w e-fakturach (KSeF)?

Jesliwystawiasz faktury w walutach obcych, pamietaj, ze muszg
one zawierac przeliczenie podatku VAT na ztotowki (PLN).

Jaki kurs zastosowac?

Dla przeliczenia VAT obowigzuje kurs z dnia roboczego poprze-
dzajgcego dzien wystawienia faktury.

A kiedy jest dzien wystawienia faktury w KSeF?

W trybie online - to dzien przestania faktury do KSeF.
W przypadku awarii (tryb offline/tryb offline24) - dzier wska-
zany na fakturze jako data wystawienia.

Wskazowka:

Ustaw w swoim programie fakturujgcym automatyczne pobie-
ranie kursow NBP. Dzieki temu: oszczedzisz czas, unikniesz
pomytek i zyskasz pewnos¢, ze VAT przeliczony jest zgodnie
z przepisami.
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Czy system KSeF weryfikuje merytoryczne
btedy?

Nie, to Ty odpowiadasz za poprawnos¢ danych. KSeF spraw-
dza kompletnos¢ paél.

Co sie stanie w razie awarii Ministerstwa
Finansow?

W przypadku, gdy Krajowy System e-Faktur (KSeF) przestanie
dziata¢ z powodu awarii po stronie Ministerstwa Finansow,
przedsiebiorcy nie muszg wstrzymywac swojej pracy. W takiej
sytuacji mozna tymczasowo wystawia¢ faktury poza syste-
mem, czyli w tzw. trybie offline.

Faktury przygotowane w czasie awarii nalezy jednak przestac
do KSeF niezwtocznie po przywroceniu jego dziatania - naj-
pozniej nastepnego dnia roboczego. System automatycznie
zarejestruje je z datg wystawienia wskazang na dokumencie,
ale dopiero po przestaniu nadany zostanie im numer KSeF.
Ministerstwo Finanséw bedzie kazdorazowo publikowac
komunikaty o awariach i przerwach technicznych, dlatego
warto Sledzi¢ te informacje lub korzystac z oprogramowania,
ktére automatycznie monitoruje dostepnosc systemu.

W czasie przerwy w dziataniu KSeF nalezy pamietac o:

+ zachowaniu kopii wystawionych faktur offline,

« wilasciwym oznaczeniu ich daty wystawienia,

* przestaniu dokumentow do KSeF natychmiast po przywroé-
ceniu dostepu.

Dzieki tym zasadom faktury wystawione w czasie awarii zacho-

wajg waznosc i nie spowodujg problemdw przy rozliczeniach
podatkowych.

Czy musze wdrozy¢ KSeF, jesli wystawiam tylko
jedng fakture miesiecznie?

Tak, bedziesz musie¢ wdrozy¢ KSeF (Krajowy System e-Faktur),

38



nawet jesli wystawiasz tylko jedng fakture miesiecznie - o ile
jeste$s czynnym podatnikiem VAT lub prowadzisz dziatalnos¢
gospodarczg i wystawiasz faktury.

Co warto wiedziec:

Obowigzek korzystania z KSeF bedzie dotyczyt wszystkich
przedsiebiorcow (oséb fizycznych, spotek, fundacji, itd.), kto-
rzy wystawiajg faktury - niezaleznie od ich liczby czy skali dzia-
talnosci.

Nie ma znaczenia, czy wystawiasz 1 fakture, czy 1000 faktur
miesiecznie - prawo bedzie takie samo dla wszystkich.

KSeF bedzie obowigzkowy od 1 lutego 2026 (dla wiekszo-
Sci podatnikéw VAT), ale wczesniej warto sie przygotowac,
sprawdzi¢ techniczne mozliwosci i nauczy¢ sie korzystania
z systemu.

Preyda mi cig pomoc.
Zadzwonig dzisiaj

22 403 40 98 lub napiszg
maila. biuro@efekto.waw.pl
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