OGOLNA KLAUZULA INFORMACYJNA
W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

ADMINISTRATOR:

EFEKTA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA Z SIEDZIBA W WARSZAWIE

(W DOKUMENCIE ,,EFEKTA” LUB ,ADMINISTRATOR”)

Niniejsza klauzula ma na celu przekazanie informacji, w jaki sposéb oraz na jakich zasadach
przetwarzamy dane osobowe. Redagujac jg uwzglednilismy wszelkie regulacje prawne odnoszgce
sie do przedmiotowego zagadnienia, w szczegodlnosci postanowienia Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,RODO”).

l. Czyje dane osobowe sg przez nas przetwarzane?

Administrator przetwarza dane osobowe nastepujacych oséb:
o klienci,
o pracownicy
o kontrahenci (outsourcerzy),
o inne osoby, ktére udostepniajg nam swoje dane osobowe lub ktére pozyskujemy z

innych zrédet zgodnie z przepisami prawa.

1. EFEKTA jako administrator pozyskuje dane osobowe w zakresie niezbednym do

spetnienia okreslonego celu ich przetwarzania.

Najczesciej przetwarzanymi przez EFEKTA danymi osobowymi sa:
- dane osobowe klientéw EFEKTY,
- dane osobowe os6b bedgcych stronami uméw o prace, uméw cywilnoprawnych, uméw o

Swiadczenie ustug lub i innych uméw zawieranych przez nas,



- dane osobowe kontrahentéw/ outsourceréw wspotpracujgcych z nami na co dzien w ramach

wykonywanej przez nas dziatalnosci.

Administrator moze przetwarzaé¢ udostepnione dane osobowe zaréwno w formie papierowej, jak

i w formie elektronicznej.

1. Kto jest administratorem danych osobowych?

Administratorem danych osobowych jest ten podmiot, ktéry samodzielnie lub wspélnie z innymi
ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest:

EFEKTA SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Adres: ul. Branickiego 10/46, 02-972 Warszawa,

KRS: 0000531591

Kontakt: rodo@efekta.waw.pl

Jako administrator danych osobowych jestesmy zobowigzani do przetwarzania Panstwa danych
osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Jednoczesnie informujemy, iz zasady przetwarzania danych osobowych okreslonych niniejszym

dokumentem, sg przez nas przestrzegane takze w sytuacji, gdy Panstwa dane osobowe sg nam

powierzone przez innych administratorow — naszych klientdw, na rzecz ktérych swiadczymy

nasze ustugi ksiegowo-ptacowe (w tej sytuacji bedziemy wystepowac jako tzw. podmiot

przetwarzajacy).

V. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych.

Wszelkie dane osobowe, ktérymi dysponujemy w naszych bazach, sg przez nas przetwarzane
w nastepujgcych celach:

- w celach zwigzanych z zawarciem oraz wykonaniem umowy, przede wszystkim umoéw o
Swiadczenie przez nas ustug ksiegowych i ptacowych — podstawg prawng przetwarzania tych
danych jest art. 6 ust 1 lit. b RODO, czyli przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy,

- w celu dochodzenia swoich roszczen oraz ochrony przed ewentualnymi roszczeniami —
podstawg prawng przetwarzania tych danych jest art. 6 ust 1 lit. f RODO, czyli przetwarzanie jest
niezbedne do celdéw wynikajacych z prawnie uzasadnionego interesu administratora,

- w celu oferowania Panstwu bezposrednio naszych ustug, tzw. marketing bezposredni —
podstawg prawng przetwarzania tych danych jest art. 6 ust 1 lit. f RODO, czyli przetwarzanie jest

niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionego interesu administratora,
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- w celu prowadzenia z Panem/Panig biezgcej korespondenciji - papierowej oraz elektronicznej
— podstawg prawng przetwarzania tych danych jest art. 6 ust 1 lit. f RODO, czyli przetwarzanie
jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionego interesu administratora,

- w celach zwigzanych z wykonaniem cigzacych na nas obowigzkéw prawnych — podstawag
prawng przetwarzania tych danych jest art. 6 ust 1 lit. ¢ RODO, czyli przetwarzanie jest

niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze.

V. Udostepnienie danych innym podmiotom.

Panstwa dane osobowe mozemy udostepnia¢ takze innym podmiotom, z ktérymi
wspotpracujemy w ramach wykonania cigzgcych na nas obowigzkéw prawnych lub realizacji
naszych prawnie uzasadnionych interesow. W tym celu, na podstawie zawartych uméw o
powierzenie danych osobowych oraz przepisow powszechnie obowigzujgcych podmioty te
moga przetwarza¢ Panstwa dane osobowe w zakresie niezbednym do realizacji konkretnych
zadan, bedacych przedmiotem wyzej wskazanych umow. Jako administrator Panstwa danych
osobowych zapewniamy prawidtowos$é przetwarzania danych osobowych takze po stronie

podmiotéw, ktérym przekazemy Panstwa dane osobowe.

Wskazujemy, iz Pana dane osobowe mozemy powierzy¢ podmiotom, z ktérymi wspotpracujemy
w nastepujgcych obszarach:

- obszar IT,

- obstuga prawna,

- podmioty z branzy finansowo-ksiegowej, z ustug ktérych korzystamy w tym celu, aby w
najwyzszym mozliwym stopniu wykonac¢ nasze zobowigzania wzgledoéw naszych klientéw,

- inne podmioty, z ustug ktérych korzystamy, aby spemi¢ nasze obowigzki wynikajgce z

przepiséw prawa.

VI. Przekazywanie danych do panstw trzecich.

Panstwa dane osobowe nie sg przekazywane do panstw trzecich.

VII. Okres przechowywania danych.

Panstwa dane bedg przez nas przetwarzane tylko i wytgcznie przez czas niezbedny do realizacji
wskazanego celu, ktérym jest:

- na czas trwania umowy lub na czas wskazany bezposrednio w jej tresci, a takze na czas
niezbedny do wykonania wszelkich rozliczeh z nig zwigzanych,

- do momentu dochodzenia przez nas wszelkich roszczen z tytutu zawartej umowy lub realizacji

innego prawnie uzasadnionego interesu administratora,



- inne terminy wynikajgce z przepisow prawa (dotyczy danych niezbednych do wykonania
cigzgcych na nas obowigzkéw prawnych), w szczegdlnosci terminy zobowigzujgce nas do

archiwizacji dokumentacji przez okreslony czas.
Informujemy, iz przetwarzamy dane tylko i wylgcznie w zakresie niezbednym do realizacji
wskazanych wyzej celow przetwarzania. W przypadku wystepowania wiecej niz jednego celu

wtasciwym okresem przechowywania jest okres dtuzszy.

VIII. Prawa dotyczace przetwarzania danych:

Przystugujg Panstwu nastepujace prawa dotyczgce przetwarzania danych osobowych:

1) Prawo dostepu do swoich danych oraz mozliwos¢ otrzymania ich kopii (dostarczymy Panstwu
kopie danych osobowych, jesli uprzednio zwrdcicie sie Panstwo do nas o ich udostepnienie, za

co mozemy pobrac opfate w rozsadnej wysokosci wynikajaca z kosztow administracyjnych.

2) Prawo do sprostowania przetwarzanych danych (macie Panstwo prawo zazgda¢ od nas
niezwiocznego sprostowania danych osobowych, ktére sg nieprawidlowe, a ponadto z
uwzglednieniem celéw przetwarzania macie Panstwo prawo do zadania uzupetnienia
niekompletnych danych osobowych, w tym poprzez przedstawienie dodatkowego

oswiadczenia).

3) Prawo do zadania usuniecia przetwarzanych danych (majg Panstwo prawo zazgda¢ od nas
niezwtocznego usuniecia danych w sytuaciji, gdy:

e dane osobowe nie sg juz niezbedne do celdw, w ktdrych zostaty zebrane lub w inny
SposoOb przetwarzane;

e wycofacie Panstwo zgode, ktdra jest podstawg przetwarzania przez nas Panstwa
danych;

e gdy wniesiecie Panstwo sprzeciw wobec przetwarzania, a nie zachodzg zadne
nadrzedne prawnie uzasadnione podstawy ich przetwarzania; dane sg przetwarzane
niezgodne z prawem;

e dane powinny zosta¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku prawnego

przewidzianego w prawie polskim lub prawie europejskim.

Powyzsze nie bedzie mie¢ jednak zastosowania w sytuacji, gdy przetwarzanie Panstwa danych
jest niezbedne do:
e Kkorzystania z prawa do wolnosci wypowiedzi i informacji,
e wywigzania sie z prawnego obowigzku wymagajgcego przetwarzania na mocy prawa
europejskiego lub prawa polskiego,

e do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.
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4) Prawo do ograniczenia przetwarzania danych — macie Panstwo prawo do Zzgdania
ograniczenia przetwarzania w nastepujacych sytuacjach:
e gdy kwestionujecie Panhstwo prawidlowos¢ danych (na okres pozwalajgcy nam
sprawdzi¢ ich prawidtowos¢),
e gdy przetwarzanie jest niezgodne z prawem,
e gdy Administrator nie potrzebuje juz danych do celéw przetwarzania, ale sg one
niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,
e w przypadku ziozenia sprzeciwu wobec przetwarzania (do czasu stwierdzenia, czy
prawnie uzasadnione podstawy po naszej stronie sg nadrzedne wobec podstaw

sprzeciwu).

5) Prawo do przenoszenia danych (do innego administratora danych lub bezposrednio do
Panstwa w zakresie okreslonym w art. 20 RODO, w ustrukturyzowanym, powszechnie

uzywanym formacie nadajgcym sie do odczytu maszynowego).

6) Prawo do wniesienia sprzeciwu (macie Panstwo prawo do skierowania w dowolnym
momencie sprzeciwu wobec przetwarzania danych na potrzeby marketingu bezposredniego, w
tym ewentualnego profilowania; w tej sytuacji nie bedziemy uprawnieni do przetwarzania
Panstwa danych, chyba ze wykazemy istnienie:
e waznych prawnie uzasadnionych podstaw do ich przetwarzania, ktére bedg nadrzedne
wobec Panstwa intereséw, praw i wolnosci lub

e podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony naszych roszczeh.

IX. Skarga

Jestesdcie Panstwo uprawnieni do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jesli uwazacie Panhstwo, iz przetwarzanie przez nas Panstwa danych osobowych
narusza przepisy powszechnie obowigzujgce. Zachecamy jednak do uprzedniego kontaktu z

Administratorem celem wyjasnienia wszelkich watpliwosci.

X. Wycofanie zgody na przetwarzanie danych osobowych

Przystuguje Panstwu prawo do wycofania w kazdym czasie zgody na przetwarzanie przez nas
Panstwa danych osobowych poprzez ztozenie lub przestanie oswiadczenia o cofnieciu zgody na
przetwarzanie Panstwa danych osobowych kierujgc swoje oswiadczenia pod adres:

ul. Branickiego 10/46, 02-972 Warszawa lub mailowo pod adres e-mail: rodo@efekta.waw.pl

Cofniecie przez Panstwa zgody nie bedzie miato jednak wplywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania Panstwa danych osobowych, ktérego dokonywano na podstawie powyzszej

zgody przed jej wycofaniem.
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XI. Informacja o braku zautomatyzowanego podejmowania decyzji (w tym o braku

profilowania).

Informujemy, iz Administrator nie przetwarza Pana/Pani danych osobowych w celu

zautomatyzowanego podejmowania decyzji.



